Zarządzenie 4/2012
z dnia 13 marca 2012 roku 

Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie
w sprawie: wprowadzenia do użytku procedury nr 2/2012 o nazwie:

„Procedura dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania”.
§ 1


W związku z „Rozporządzeniem  Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 roku w sprawie dopuszczania do użytku w szkole programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania oraz dopuszczania do użytku szkolnego podręczników” (Dz.U. 89, poz. 730) w Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie wprowadza się „Procedurę  dopuszczania do użytku programów wychowania przedszkolnego i programów nauczania.”. 

§ 2

Tekst procedury stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 
§ 3

Nauczyciele potwierdzają własnoręcznym podpisem fakt zapoznania się z procedurą. 

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania
.

Załącznik nr 1 

do zarządzenie nr 4/2012 Dyrektora Szkoły Podstawowej
 im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie 

z dnia 13 marca 2012 r. 
PROCEDURA
DOPUSZCZENIA DO UŻYTKU W SZKOLE PROGRAMÓW NAUCZANIA

§1.
 Cel procedury 
1. Celem procedury jest wybór i dopuszczenie programów nauczania do użytku w szkole oraz włączenie zestawu programów nauczania opracowanych zgodnie z przepisami prawa i zdiagnozowanymi potrzebami uczniów, a także określenie zadań dyrektora i nauczycieli. 

§2.
Zakres procedury 
1. Procedura ustala zasady postępowania podczas wyboru, ewaluacji programów nauczania oraz konstruowania programów własnych nauczycieli i dopuszczania programów nauczania do użytku w Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie. 

§3.
Definicja przedmiotu procedury 
1. Program nauczania ogólnego obejmuje przynajmniej jeden etap edukacyjny i dotyczy edukacji wczesnoszkolnej (kształcenia zintegrowanego), przedmiotu, ścieżki edukacyjnej, bloku przedmiotowego lub ich części. 

2. Program stanowi opis realizacji celów kształcenia i zadań edukacyjnych ustalonych w podstawie programowej kształcenia ogólnego, określonej w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół (Dz. U. z 2009 r., Nr 4, poz. 17) 

3. Program wychowania przedszkolnego, oddziału przedszkolnego zawiera: 

a. szczegółowe cele kształcenia i wychowania, 

b. treści zgodne z treściami nauczania zawartymi w podstawie programowej wychowania przedszkolnego, 

c. sposoby osiągania celów kształcenia i wychowania, z uwzględnieniem możliwości indywidualizacji pracy w zależności od potrzeb i możliwości dzieci,
d. metody przeprowadzania analizy gotowości dziecka do podjęcia nauki w szkole (diagnoza przedszkolna); 
4. Program nauczania ogólnego szkoły podstawowej zawiera: 

a. szczegółowe cele kształcenia i wychowania, 
b. treści zgodne z treściami nauczania zawartymi w podstawie programowej kształcenia ogólnego, 
c. sposoby osiągania celów kształcenia i wychowania, z uwzględnieniem możliwości indywidualizacji pracy w zależności od potrzeb i możliwości uczniów oraz warunków, w jakich program będzie realizowany, 

d. opis założonych osiągnięć ucznia, a w przypadku programu nauczania ogólnego uwzględniającego dotychczasową podstawę programową kształcenia ogólnego - opis założonych osiągnięć ucznia z uwzględnieniem standardów wymagań będących podstawą przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów, określonych w przepisach w sprawie standardów wymagań będących podstawą przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów, 

e. propozycje kryteriów oceny i metod sprawdzania osiągnięć ucznia; 

5. Program wychowania przedszkolnego, oddziału przedszkolnego, nauczania ogólnego szkoły podstawowej  jest poprawny pod względem merytorycznym i dydaktycznym. 

§4.
Odpowiedzialni 
1. Do przestrzegania zawartych w procedurze reguł zobowiązani są dyrektor i nauczyciele 

§5.
Zasady postępowania 
1. W pierwszej połowie maja każdego roku szkolnego nauczyciele prowadzący zajęcia z danego przedmiotu lub bloku wybierają program nauczania dla danych zajęć edukacyjnych wypełniając wniosek wg wzoru załącznika nr 1 i przedstawiają dyrektorowi szkoły. 

2. Jeżeli wniosek dotyczy nowego programu 1 egzemplarz programu dołączają do wniosku. 
2. Jeżeli wniosek dotyczy  programu autorskiego:

· Do wniosku nauczyciel dołącza opracowany przez siebie program obejmujący co najmniej jeden etap edukacyjny. (§ 4.1 rozporządzenia).Program stanowi opis sposobu realizacji celów kształcenia i zadań edukacyjnych ustalonych w podstawie programowej kształcenia ogólnego, określonej w „Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 roku w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół ( Dz. U. z 2009 roku Nr 4, poz. 17), lub zadań, które mogą być realizowane w ramach zajęć dodatkowych, określonych w przepisach w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół”. 

· Do wniosku nauczyciel dołącza opinię nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadającego wykształcenie wyże i kwalifikacje do wymagane do prowadzenia zajęć edukacyjnych dla których program jest przeznaczony lub konsultanta lub doradcy metodycznego lub innego zespołu problemowo- zadaniowego. 

· Do wniosku nauczyciel dołącza kserokopie dokumentów lub zaświadczenie potwierdzające spełnianie przez podmiot opiniujący warunków zapisanych w § 4.2 rozporządzenia. 

· Opinia musi zawierać ocenę zgodności programu nauczania ogólnego z podstawą programową kształcenia ogólnego i dostosowania programu do potrzeb i możliwości uczniów, dla których program jest przeznaczony (§ 4.3 rozporządzenia). 

· Zgodność podstawy programowej z programem wykazuje się w formie tabeli dołączonej do opinii. Tabelę przygotowuje nauczyciel lub podmiot opiniujący. 

· Program jest opiniowany przez radę pedagogiczną na pierwszym sierpniowym posiedzeniu w formie uchwały.(Ustawa o systemie oświaty, Dz.U. z 2004 r.Nr 256, poz. 2572 art.22.a)
· Dyrektor szkoły do 31 sierpnia zatwierdza program do realizacji w formie zarządzenia. 

3. W przypadku zmiany programu nauczyciele dokonują ewaluacji programu w oparciu o który realizują proces dydaktyczny. Dokumentację ewaluacji dołączają do wniosku wymienionego w ust. 1. wraz z uzasadnieniem potrzeby zmiany. 

4. Zmiana, o której mowa w ust. 3 obowiązuje od początku nowego roku szkolnego i nie może być przeprowadzona w trakcie realizacji danego etapu edukacyjnego ani w ciągu roku szkolnego. 

5. Dyrektor w terminie 7 dni wskazuje uchybienia w programach, które nie mogą zostać dopuszczone i wyznacza nauczycielowi (bądź zespołowi nauczycieli, jeżeli dotyczy to bloku lub kilku przedmiotów) 7 dniowy termin na dokonanie poprawek. 

6. Dyrektor może zasięgnąć opinii nauczyciela mianowanego bądź dyplomowanego, bądź doradcy metodycznego, na temat programu nauczania w przypadku wątpliwości jego poprawności pod względem merytorycznym i dydaktycznym. 

7. Dyrektor szkoły opracowuje wykaz programów nauczania dla Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie na kolejny rok szkolny. 

8. Dyrektor dopuszcza do użytku program nauczania i nadaje mu numer SPK….kol. nr/rok 

9. W czerwcu każdego roku szkolnego dyrektor przedstawia Radzie Pedagogicznej wykaz programów nauczania dla Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie. Rada Pedagogiczna, zgodnie z Regulaminem Rady Pedagogicznej, w drodze uchwały ustala Szkolny Zestaw Programów Nauczania na kolejny rok szkolny. 

11. Dyrektor szkoły do 31 sierpnia każdego roku podaje do publicznej wiadomości Szkolny Zestaw Programów Nauczania poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń oraz publikację na stronie internetowej szkoły. 

§6.
Dokumentacja 
1. W wyniku stosowania powyższej procedury wymagana jest dokumentacja: 

a) Wnioski nauczycieli o dopuszczenie programu nauczania oraz (w przypadku zmiany programu) dokumentacja ewaluacji; 

b) Wykaz programów nauczania sporządzony przez wychowawców klasy; 

c) W przypadku, gdy dyrektor zwrócił się o opinie do osób wym. w §5 ust. 6 – pisemne opinie tych osób; 

d) Szkolny Zestaw Programów nauczania; 
e) Uchwały Rady Pedagogicznej; 

f) Zapisy w księdze protokołów, dziennikach lekcyjnych, rocznych sprawozdaniach nauczycieli. 
§7.
Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedurą ostateczną decyzję podejmuje dyrektor szkoły. 

....................................................... 

dyrektor szkoły

załącznik nr 1 do procedury nr 1 /2012 z 13 marca 2012
……………………………………….

  Kurów, …………..………… 
      imię i nazwisko nauczyciela                              

Dyrektor Szkoły Podstawowej

im. Komisji Edukacji Narodowej 

w Kurowie

Na podstawie § 2.1 w związku z § 4 ustęp 1-3 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 roku  w sprawie dopuszczania do użytku szkolnego podręczników( Dz. U. z 2009r., Nr 89, poz.730) składam wniosek  o dopuszczenie do użytku:

Programu:……………………………………………………………………………………..

(nazwa programu)

Oświadczam, że proponowany przeze mnie plan pracy został przygotowany w oparciu o podstawę programową i jest dostosowany do potrzeb i możliwości uczniów, dla których jest przeznaczony(§2. ustęp 4 rozporządzenia) oraz spełnia kryteria zapisane w§ 4. ustęp 1 rozporządzenia, to znaczy:

1) stanowi opis sposobu realizacji celów kształcenia i zadań edukacyjnych ustalonych w podstawie programowej kształcenia ogólnego , określonej w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 roku w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół opublikowane w Dz. U. Z 2009 r. Nr 4, poz.17) 

2) zawiera:

- szczegółowe cele kształcenia i wychowania;

- treści zgodne z treściami nauczania zawartymi w podstawie programowej kształcenia ogólnego;

- sposoby osiągania celów kształcenia i wychowania z uwzględnieniem możliwości  indywidualizacji pracy w zależności od potrzeb i możliwości uczniów oraz warunków, w jakich program będzie realizowany ;

- opis założonych osiągnięć ucznia;

- propozycje kryteriów oceny i metod sprawdzania osiągnięć ucznia.

……………………………………………………………

podpis nauczyciela










